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1 EvaSys —die Grundlagen

1.1 Login

Rufen Sie den Link https://www.lehrevaluation.uni-muenchen.de/evasys/indexeva.php auf
und melden sich mit lhrem Nutzernamen (vorname.nachname) und dem Startpasswort
(dieses erhalten Sie von uns nach Einsendung des Anmeldeformulars per Mail) an.

Log-in
Automatisiertes Lehrevaluationssystem

Nutzername
nutzername

Kennwort

1.2 Passwort andern

Andern Sie nach dem erfolgreichen Erstlogin bitte zunichst unter ,,Einstellungen” oben in
der Menuleiste in Ihrem Nutzerprofil Ihr Passwort.

AKTIONEN | EINSTELLUNGEN | INFOS EXTRAS®

(i) Information

Bitte beachten Sie, dass evasys in der Regel
ausschliefslich zur Durchfiihrung organisationsinterner
Befragungsprojekte im Rahmen der Qualitatssicherung
sowie fur Abschlussarbeiten im Namen der Organisation
verwendet werden darf. Fur die Durchfiihrung von
Befragungen flr Forschungsprojekte, Drittmittelprojekte

©

0
0

Wichtig: Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, konnen Sie es nicht selbst zuruck-
setzen. Informieren Sie uns in diesem Fall bitte per Mail, wir vergeben fiir Sie dann
ein neues Passwort.
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1.3 Anlegen von Umfragen

Um lhre Lehrveranstaltung im Rahmen der Personlichen Online-Evaluation zu evaluieren,
mussen Sie mit lhrem EvaSys-Dozierendenkonto lediglich eine Umfrage anlegen. Das genaue
Vorgehen wird in diesem Kapitel beschrieben.

Neue Umfrage anlegen

bs
Fragebégen Navigieren Sie den Mauszeiger auf die linke Seite des Bildschirms.

[0 Eigene Fragebdgen Nun oOffnet sich automatisch ein Meni, Sie sehen den Bereich

Fragebogen-Vorlagen ~Umfragen”. Klicken Sie auf die Option ,,Neue Umfrage”, um eine
[O] Fragenbibliothek Umfrage anzulegen.
Umfragen

[x] Neue Umfrage

3 Ordnerliste =

7 Geplante Vorgdnge

Verarbeitung

.~ Verifikation

Name der Umfrage und Ordner

Name der Umfrage & Ordner Benennen Sie zunachst Ihre Umfrage, wie bei-
spielsweise ,Personliche Lehrevaluation Seminar
Geben Sie Threr Umfrage nun einen eindeutigen Namen, unter dem s (Tltel Xy am TT'MMJJJJ)“

werden soll.

Name der Umfrage Personliche Lehrevalua ErSte”en Sle dann e|nen Ordner, |n dem Ihre Um'
frage angelegt werden soll, zum Beispiel , Person-
liche Lehrevaluation (Semester xy)”.

Bitte wéhlen Sie zundchst einen Ordner, in dem Ihre Umfrage abgeley . . = . .

erstellen Sie einen neuen Ordner. S|e konnen naturhch aUCh eimnen SChon Vorhande'
Tipp: Legen Sie Thre Ordner nach Umfragejahr oder Thema an - so behalten Sie der nen ordner verwenden, fa”S Sle vorab SChon einen
® Neuen Ordner anlegen Personliche Lehrevalu: Ord ner angelegt ha ben

O vorhandenen Ordner verwenden Persdnliche Lehreva Kllcken Sle auf ”Weiter“.
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Fragebogen wahlen

Fragebogen wahlen

[ In_Tu_S_D - Selbsteinschatzung durch Lehrende v [[1 Vorschau fiir diesen Fragebogen

Fragebogen-Vorlagen

DAM

Wahlen Sie nun den Fragebogen aus,
den Sie fur lhre Umfrage verwenden
mochten.

InTu S D- i durch L - Tutorial (MeCuM InSeL Transferteil) . M

In_Tu_T_D - Eis durch fin - Tutorial (MeCuM InSeL Transferteil) F u r fo I g e n d e U nte rrl ChtSfo rm ate Ste | | e n
In_UaK_S_D- durch L - Unterricht am Krankenbett (MeCuM InSeL Transferteil) W| r | h nen F ra g e b 0 g en | n d eutsc h erun d
In_UaK_T_D - Eil durch fin - Unterricht am Krankenbett (MeCuM InSelL Transferteil) . .

In_VS S _D_neu2020 - i durch L - Seminar/ (MeCuM InSeL Transferteil) eng lischer S prac he zur Verfu gung:
In_VS_T_D_neu2020 - | durch tner/in - Seminar (MeCuM InSelL Transferteil)

PLE_Bed_Eo - Personal teaching evaluation - bedside teaching [o] ) Vo rl es u n g/S e m i n a r‘

PLE_LA-dig Do -F Ls ion - digital Lt i [o] .

PLE_SVL-dig Do_n-F iche L jon - digital Seminar/ g o] v Tutorial

PLE_SVL-dig_Eo - Personal teaching evaluation - digital lecture/seminar [o]
. PLE_SVL_Do_n - Persénliche Lehrevaluation - Seminar/Vorlesung [o]
PLE_SVL_Eo - Personal teaching evaluation - lecture/seminar [o]
PLE_Tut_Do - Personliche Lehrevaluation - Tutorial [0]
PLE_Tut_E - Personal teaching evaluation - tutorial [o]
PLE_UaK_Do - L ion - Unterricht am K [o]

Umfrageart wahlen

Umfrageart wahlen

O Papierumfrage

Papierfragebégen drucken, verteilen und Riickléufer einscannen. Die Datenlesung erfolgt automatisiert.

QO Hybridumfrage

o olizon ichion

Kombination aus Papier- und Onlineumfrage, d.h. die Teilnehmer der Umfrage kénnen entscheiden,

® onlineumfrage

Teilnehmern tiber einen Link Zugang zu einer passw

kann wahlweise per E-Mail verschickt oder auf Kartc

gedruckt und verteilt werden.

eschiitzten Onlinebefragung geben. Der Zugang

v Unterricht am Krankenbett

Sie konnen sich den Fragebogen auch
als Vorschau-PDF anzeigen lassen.

Klicken Sie dann auf ,Weiter”.

Wahlen Sie nun die Umfrageart ,,Onlineum-
frage” aus und bestatigen Sie lhre Auswahl mit
 Weiter”.

Wichtig: Bitte legen sie ausschlieBlich On-
lineumfragen an! Sie konnen Papierbdogen
nicht eigenstandig scannen, hierfir wird
eine spezielle Scan-Station benotigt.
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Onlineumfrage (Detaileinstellung)

Onlineumfrage - Detaileinstellungen

Wahlen Sie aus, durch welches Verfahren der Zugang zur Onlineumfrage erfolgen soll:

O Individuelle TAN

Jeder Teilnehmer erhalt eine eigene TAN (=Transaktionsnummer) zur Teilnahme an der Umfrage. Mit

diesem Verfahren ist sic

dass jeder Teilnehmer nur einmal den Bogen ausfiillen kann

Bendtigte TANs (Teilnehmerzahl) 25

@ Allgemeines Kennwort

selbe allgemeine Kennwort zur Teilnahme an der Umfrage. M

inbekannte Teilnehmergruppe erreicht werde ch ist nicht

2llt, dass ein Teilnehmer das Kennwort nur einmalig zur Teilnahme nutzt,

Vergeben Sie ein allgemeines Kennwort ~ Musterpasswort

Wahlen Sie die Option , Allgemeines Kennwort” und vergeben Sie ein Kennwort, mit wel-
chem sich die Teilnehmenden dann zur Onlineumfrage anmelden konnen (hier: Musterpass-
wort).

Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit ,,Weiter”.

Onlineumfrage (weitere Detaileinstellung)

Onlineumfrage - Detaileinstellungen Die Einstellungen dieser Maske konnen Sie
einfach beibehalten und mit , Weiter” besta-
Weiterleitung nach Umfrageteilnahme tigen.

O Weiterleitung aktivieren
Wenn Sie die Weiterleitung aktivieren, werden die Teilnehmer Ihre
Bogens auf eine von Thnen definierte Webseite weitergeleitet. Gel

Feld "Weiterleitungs-URL" an. Ist keine Weiterleitung aktiviert, ers WiChtig: Bitte bei ,,Weiterleitung naCh
automatisch eine vordefinierte Abschlussnachricht. Umfragete“nahme aktivieren“ keinen Ha_
Weiterleitungs-URL  http:// ken setzen!

Onlinetemplate auswéhlen

Designtemplate DAM v

Das Onlinetemplate bestimmt das Layout der Umfrage (Farben, Sc
Um ein alternatives Template auswéhlen zu kénnen, missen Sie e
»Einstellungen/Onlinetemplates” erstellt haben.

Abbrechen
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Umfrageeinstellungen bestatigen

Umfrageeinstellungen bestitigen Hier konnen Sie noch einmal IThre Umfrage-

einstellungen Uberprufen.

froestoren e nfraee o o Frasebosen Falls Sie etwas korrigieren mochten, dann

Umfrageart Onlineumfrage (Allgemeines Kennwort) gehen Sle an ”ZurUCk ! ?lnsonSten kIICken
Sie auf ,,Umfrage anlegen”.

Allgemeines Kennwort Musterpasswort10

Onlinetemplate Designtemplate DAM

Weiterleitung nach Umfrageteilnahme Deaktiviert

Ubersicht der angelegten Umfragen

(i) Information

Die Umfrage wurde erzeugt
Zum Ordner "Personliche Lehrevaluation" gehdrende Umfragen

Art  Name Details Status  Fragebogen Erstellt Verarbeitet Erfasst  Report Export  Aktionen

@ [ Personliche Lehrevaluation Seminar @ Bereit  [§In_Tu_S_D  13.11.2023

S ®

Neue Umfrage

Jetzt haben Sie |hre Umfrage erfolgreich angelegt. Wenn Sie auf den Namen der Umfrage
klicken, konnen Sie die Details zur Umfrage einsehen.

Details zur Umfrage (Link und QR-Code zur Umfrage)

Details zur Umfrage

[J Umfrage Personliche Lehrevaluation Seminar

3 Ordner Persénliche Lehrevaluation

@ Typ Losungsbasiert Musterpasswortl

[ Fragebogen In_Tu_S_D §https:/fwww.lehrevaluation.uni-muenchen.defevasys/online.php?p=Musterpasswort1 I
(i) Status Bereit (Daten werden erwartet)

1 Umfrage erstellt am 13.11.2023 um 11:45:38

Sie konnen ab sofort den Link der Umfrage (hier im Beispiel: https://www.lehrevalua-
tion.uni-muenchen.de/evasys/online.php?) an die Studierenden weitergeben. Die Studie-
renden konnen sich dann mit dem entsprechenden Passwort (hier im Beispiel: , Muster-
passwort1”) zur Umfrage anmelden.
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Wenn Sie den Link, der das Passwort bereits enthalt (hier im Beispiel: https://www.lehreva-
luation.uni-muenchen.de/evasys/online.php?p=Musterpasswort1) weitergeben, kommen
die Studierenden ohne die Eingabe des Passworts zur Umfrage.

Aktionen

22 QR-Code fiir diese Umfrage herunterladen

Losung @ndern

£~ Losung per E-Mail an Befragte verschicken

7

Erinnerung an Befragte versenden

@

Losung per E-Mail abholen

)

Onlinetemplate: Klassiktemplate v

Onlinelayout: Voreinstellung des Fragebogens v

®

7 Geplante Vorgénge
Umfrage schliefien
Umfrage umbenennen

= Umfrage verschieben

® Umfrage loschen

[z MNotizen bearbeiten/anzeigen

Wenn Sie auf ,,QR-Code fur diese Umfrage herunterladen” klicken, wird Ihnen der QR-Code
fur die Umfrage ausgegeben.

Tipps fur die Weitergabe des Evaluationslinks

in Prasenzveranstaltungen:

e Integrieren Sie den QR-Code in eine PPT-Prasentation und lassen Sie den Code von
den Studierenden von der Folie scannen.

e Alternativ konnen Sie Handzettel fur die Studierenden mit dem Link zur Umfrage und
dem QR-Code vorbereiten und die Zettel zur Evaluation austeilen (dabei bendétigt nicht
jeder Studierende einen eigenen Handzettel). Planen Sie am Ende |hrer Lehrveranstal-

tung ca. 10 Minuten fur die Evaluation ein.

bei digitalen Lehrformaten:

(z.B. synchrone Live-Lehrveranstaltung mittels Zoom oder Adobe Connect und/oder asyn-
chrone Lehre auf Med.Moodle):
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e Senden Sie den Studierenden am Ende einer Live-Veranstaltung tber die Chatfunktion
den Link zur Evaluation zu und lassen Sie die Studierenden gleich im Anschluss an die
Veranstaltung die Evaluation ausfullen.

e Integrieren Sie den QR-Code in eine PPT-Folie, die Sie den Studierenden Uber die
Bildschirm-Teilen-Funktion am Ende der Live-Veranstaltung zeigen. Die Studierenden
konnen sich den Code abscannen und die Evaluation direkt ausfullen.

e Bei asynchronen Formaten konnen Sie Sie den Link im Kurs auf Med.Moodle hinter-
legen (als externen Link zu EvaSys). Die Studierenden konnen nach der selbststandi-
gen Bearbeitung der Lernmaterialien die Evaluation ausfillen. Sie konnen die Studie-
renden uber ein Ankundigungsforum zur Teilnahme an der Evaluation einladen oder an

die Evaluation erinnern.

Ergebnisse der Umfrage

Zum Ordner "Persdnliche Lehrevaluation" gehdrende Umfragen

Art  Name Details Status Fragebogen Erstellt Verarbeitet Erfasst JReport| Export Aktionen
(&  Personliche Lehrevaluation Seminar Bereit A In_Tu_S_D 13.11.2023 - M ®

Die Ergebnisse der Umfrage konnen Sie sich direkt im Anschluss an die Evaluation unter
.Report” als PDF ausgeben lassen.
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2 EvaSys - zur Vertiefung

2.1 Erganzen von Fragebogen

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie die bestehenden Fragebogen um weitere ltems von lhnen
selbst erganzt werden konnen.

Fragebogen Ubersicht

Fragebdgen
(3 Eigene Fragebogen
Fragebogen-Vorlagen

[©] Fragenbibliothek

Umfragen

[+]  Neue Umfrage

3 Ordnerliste =

{0 Geplante Vorgange
Verarbeitung

~  Verifikation

Fragebogen-Vorlagen
Fragebogen-Vorlagen

Kurzname Oberschrift Seiten Datum Vorschau  Vorlage verwenden

In_Tu_S_D Selbsteinschatzung durch Lehrende/n - Tutorial (MeCuM 2 13.11.2023 11:53:58 7] D
InSelL Transferteil)

In_Tu_T_D Einschatzung durch Tandempartner/in - Tutorial (MeCuM 2 13.11.2023 11:53:58 @ D
InSelL Transferteil)

In_UaK_S_D Selbsteinschatzung durch Lehrende/n - Unterricht am 2 13.11.2023 11:53:58 A b
Krankenbett (MeCuM InSel Transferteil)

In_UaK_T_D Einschatzung durch Tandempartnerfin - Unterricht am 2 13.11.2023 11:53:58 1] D
Krankenbett (MeCuM InSel Transferteil)

PLE_UaK_Do Personliche Lehrevaluation - Unterricht am Krankenbett [o] 2 13.11.2023 11:53:58 ] 0O

PLE_Tut_Do Personliche Lehrevaluation - Tutorial [o] 2 13.11.2023 11:53:58 1] 3

PLE_Bed_Eo Personal teaching evaluation - bedside teaching [o] 2 13.11.2023 11:53:58 B 0O

mE o ra Fnvmmal $anabhine avnliation  lantialnnminas (2] a 4544 AnAs 14.E9.0

Wischen sie wieder mit dem Zeiger an den linken Bereich des Bild-
schirms. Im linken Seitenmenu finden Sie im Bereich , Fragebo-
gen” unter der Option , Fragebogen-Vorlagen” die Fragebdgen,
die wir lhnen fur die Personliche Lehrevaluation zur Verfligung
stellen.
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Fur folgende Unterrichtsformate stellen wir Ihnen Fragebogen in deutscher und englischer
Sprache zur Verfligung:

e Vorlesung/Seminar
e Tutorial
e Unterricht am Krankenbett

Sie kdnnen sich die Fragebogen unter ,Vorschau” anzeigen lassen.

Wenn Sie selbst noch Fragen erganzen mochten, dann klicken Sie auf ,Vorlage verwenden”.

Fragebogen editieren
Eigene Fragebdgen

Aktionen

Kurzname Uberschrift Seiten Datum Engine Erkennungsset Einstellungen Sprachen Kopieren Ldschen Vorschau Export JEditieren
In_Tu_S_D1 Selbsteinschatzung 2 13.11.2023 VF Editor e & L] ® A [EN

durch Lehrende/n - um

Tutorial (MeCuM 11:55:53

InSel Transferteil)

[Template]

Sie haben eine Kopie der Vorlage erstellt und befinden sich jetzt im Bereich ,Eigene Frage-
bogen”. Hier konnen Sie die Kopie der Vorlage noch mit bis zu fiinf weiteren Fragen ergan-
zen. Klicken Sie hierfur auf , Editieren”.

Hinweis zum Editieren eines Fragebogens

Hinweis zum Editieren eines Fragebogens

Sie werden den Fragebogen nun direkt verandern. Wenn Sie eine
Sicherungskopie wiinschen, kopieren Sie den Fragebogen vor der
Bearbeitung.

D Diese Meldung nicht wieder anzeigen

Diese Meldung konnen Sie einfach mit ,,OK" bestatigen. Sie arbeiten bereits mit einer Kopie
der Fragebogen-Vorlage. Die Fragebogen-Vorlagen selbst konnen nicht verandert werden
und befinden sich weiterhin im Bereich ,Fragebogen-Vorlagen”.
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Fragengruppe anlegen

. P § : s
\&l Speichern und verlassen | s Einstellungen [PLE_SVL_Do_n1] :\hl Papiervorschau [ Onlinevorschau

Editorsteuerung  Fragenbibliothek
Institut fir Didaktik und Ausbildungsforschung in der Medizin E
Inhaltsverzeii

+ Hinzufiigen
3 Fragengruppe
Kontakt: didaktik.kurse@med.uni-muenchen.de 1 Bitte geben Si
itte geben Sie

inwieweit die f...

Persdnliche Lehrevaluation - Vorlesung/Seminar (Prasenz)
2 Bewertung der
[SURVEY] Veranstaltung ins
——
[PERIOD]
paandery () 1. Bitte geben Sie an, inwieweit die folgenden Aussagen fiir
paocarheiten Sie zutreffen: [T]

» Verschieben

* Einstellungen

Auf der rechten Seite sehen Sie nun den Fragebogen fur Ihre Online-Evaluation, auf der
linken Seite befindet sich das Seitenmenu mit allen Aktionen, die Sie ausfuihren konnen. Um
neue Fragen in den Fragebogen zu integrieren, mussen Sie zunachst eine Fragengruppe

anlegen. Klicken Sie hierzu auf ,Fragengruppe”.

Fragengruppe
Fragengruppen Wizard
— Eigenschaften der Fragengruppe
Name: BI U|x,xX| A~ Z-J| ¢S |B|B
Lernziele
Folie:
Indikator: Kein Indikator v
SchriftgroBe: 13pt v
Textelement: D (verwandelt die Fragengruppe in Text, z.B. flr einen Einleitungstext; kein Hinzufiigen von Fragen
maoglich)
Art der Qualitat und Wichtigkeit v
Doppelskala

Vergeben Sie einen passenden Namen fur Ihre Fragengruppe. Wenn Sie beispielweise noch
inhaltliche Aspekte zu den Lernzielen lhrer Lehrveranstaltung erfragen mochten, konnen Sie

die Fragengruppe , Lernziele” nennen.

EvaSys in der Personlichen Lehrevaluation — Anleitung fir Dozierende (Stand Dez. 2023) - Seite 11
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Frage anlegen

\&l Speichern und verlassen ‘ @8 Einstellungen [PLE_SVL_Do_n1] | [§ Papiervorschau ] Onlinevorschau
ung
it () Inhaltsverz
~ Hinzufiigen 1.9 Gemessen an meinen vl g tri KA =
@ Frdshaiioes Vorkenntnissen habe ich in der ganzzu Gherhaupt 1 Bitte geben Sie ¢
) geng ) 3 ichts 1Bitteg
o~ Lehrveranstaltung viel dazu MeRAY inwieweit die f...
gelernt. [T] 2 Lerr

3 Bewertung der

1.10 Ich kann einen Uberblick iiber trifft voll und rifft k.A. Veranstaltung insg

Erweiterte Poltexte

Leerzeile X
die Inhalte der Veranstaltung ganz i Gberhaupt
i cht

Zierlinie geben. [T] nicht zu

L Freitext
= g1 1.11 Der Besuch der trifft KA
L L | trifft voll und A L
= Seitenumbruch Lehrveranstaltung erleichtert mir ganzan berhaupt

= : ) , : ht
» Andern die Vorbereitung auf die nented
» Bearbeiten Priifung. [T]
» Verschieben
» Einstellungen 2. Lernziele

» Fragenbibliothek

Nun erscheint der Titel der Fragengruppe , Lernziele” in dem Fragebogen. Wenn Sie moch-
ten, konnen Sie die neue Fragengruppe an einer Stelle Ihrer Wahl schieben. Diese Fragen-
gruppe kénnen Sie nun mit Fragen befillen. Klicken Sie hierzu auf ,Frage”.

Fragetyp wahlen

Fragenassistent

Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

| » = Skalafrage
ABC
| Offene Frage
Hc Segmentierte Offene Frage
W abc
Single-Choice-Frage
¥ abc

¥abc  Multiple-Choice-Frage

Ranking-Frage

L. Matrixfeld

© 6|6 6|6 | 06| 6 ©

ow Notenwert-Frage

Abbrechen

Jetzt konnen Sie einen fiir Sie passenden Fragetyp auswahlen. Wir empfehlen , Skalafrage”
und , Offene Frage”.
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Skalafrage

Fragenassistent

- Skalafrage

BIU|xxX|ArZ- (¢ BB
Durch den Besuch der Lehrveranstaltung kann ich jetzt alle Muskelgruppen benennen.

Anzahl Ankreuzfelder: 5 v DO OOOoao o

Enthaltungsfeld: I aktiviert v I

B Skala beschriften

[ Diese Skalafrage gespiegelt darstellen

Linker Pol: Rechter Pol: Enthaltungsfeld:
BIU¢YS B BIUCS BB BIUICS @
trifft voll zu trifft gar nicht zu kA|

Report

Diagrammtyp: Histogramm v

kann in Onlinetemplates definiert werden

Einstellungen [ Einstellungen als Standard fir neue Skalafragen (ibernehmen
D Einstellungen fir bestehende Skalafragen Gibernehmen
[ Diese Skalafrage in Onlineumfragen als Bilderskala darstellen.

i':un:i-: llungen fest
Offene Frage
Fragenassistent
— Offene Frage
BIU|x,X|AY#F-2|US|@|H

Folgende Rickmeldung méchte ich zu den Lernzielen der Veranstaltung geben:

Hinweis: 0 badeutet "ohne Einschrankung".

Antwortfeld
Zeilenanzahl: 5 v Zeilen
Zeichenanzahl (Online): 0 (maximale Anzahl an Zeichen fiir Onlinebefragungen)

) -
v Wussten Sie schon?

Meniipunkt "Einstellungen”.

Bild: Bild integrieren

Sie konnen fir Onlineumfragen Plausibilitatsprifungen einsetzen, um Antworten auf Matrixfragen und
offene Fragen mit Hilfe von Wertebereichen sowie regularen Ausdriicken auf ein korrektes
Ausfillformat zu priifen, bevor ein Befragungsteilnehmer den Fragebogen absenden kann. Die
Plausibilitatspriifung erreichen Sie liber das linke Seitenmend in der Editorsteuerung unter dem

Zuriick Abbrechen

DAM

Tragen Sie Ihre Frage in das dafur
vorgesehene Feld ein. Aktivieren
Sie das Enthaltungsfeld und be-
schriften Sie die Skala wie hier im
Beispiel zu sehen:

Linker Pol: trifft voll zu
Rechter Pol: trifft gar nicht zu
Enthaltungsfeld: k.A.

K.I.icken Sie anschlieBend auf
,Ubernehmen”.

Tragen Sie lhre Frage in das
dafir vorgesehene Feld ein.
Bestatigen Sie lhre Eingabe
mit ,,Ubernehmen”.
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Fragebogen mit eingefiigten Fragen

I | Speichern und verlassen ‘I@g Einstellungen [PLE_SVL_Do_n1] Papiervorschau LD onlinevorschau

Lo/ SIS ST A SIS VU RS S5 ST rifft voll und
Editorsteuerung | Fragenbibliothek habe ich in der Lehrveranstaltung viel dazu ganz zu Uberhaupt
nicht zu
« Hinzufiigen gelernt. [T]
Fragengruppe
> inen L ick i i ifft
{*) Frage 1.10 Ich kann einen Uberblick dber die trifft voll und . T
Tnhalte der Veranstaltung geben. [T] ganz zu Uberhaupt
[ nicht zu
— Erweiterte Poltexte
= Leerzeile )
1.11 Der Besuch der Lehrveranstaltung trifit voll und trifft
— Zierlinie : " : : rivetum iberhaupt
erleichtert mir die Vorbereitung auf die ganz zu p
T Fraitext Priifung. [T] nicht zu
Bild
™ .
i Seitenumbruch .
- (2. Lernziele
» Andern
» Bearbeiten
» Verschieben 2.1 Durch den Besuch der Lehrveranstaltung trifft voll zu trifft gar
nicht zu

. kann ich jetzt alle Muskelgruppen benennen.
» Einstellungen

» Fragenbibliothek
2.2 Folgende Riickmeldung méchte ich zu den

» Metadat 5
etadaten Lernzielen der Veranstaltung geben:

Sie sehen nun in dem Fragebogen rechts die beiden neu eingefugten Fragen. Im Menu links
konnen Sie unter ,,Verschieben” noch die Reihenfolge andern, oder unter ,,Bearbeiten” ein-
zelne Fragen wieder loschen. Verlassen Sie im Anschluss den Fragebogen und klicken Sie
dabei auf ,Speichern und verlassen”.

2.2 Teilnehmende per E-Mail befragen

Ubersicht der angelegten Umfragen im Ordner ,,Personliche Lehrevaluation”
Zum Ordner "Persodnliche Lehrevaluation" gehdrende Umfragen

Art Name Details Status Fragebogen Erstellt Verarbeitet Erfasst Report Expol

@ |Personliche Lehrevaluation Seminar @ Bereit In_Tu_S_D 13.11.2023

Neue Umfrage
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E-Mail/Erinnerung an Befragte verschicken

] Umfrage Persdnliche Lehrevaluation Seminar
7 Ordner Persénliche Lehrevaluation
@ Typ Losungsbasiert (Musterpasswort1)
[ Fragebogen In_Tu_S_D - https://www.lehrevaluation.uni-muenchen.de/evasys/online.php?p=Musterpasswortl
(i) Status Bereit (Daten werden erwartet)
=] Umfrage erstellt am 13.11.2023 um 11:45:38
Aktionen

£2 OQR-Code fiir diese Umfrage herunterladen

Losung andern

Losung per E-Mail an Befragte verschicken I

£4 Erinnerung an Befragte versenden

Losung per E-Mail abholen

% Onlinetemplate:  Klassiktemplate v OK
Onlinelayout: Voreinstellung des Fragebogens v 0K

71 Geplante Vorgange
Umfrage schliefien
Umfrage umbenennen

= Umirage verschieben

) Umfrage léschen

# Notizen bearbeiten/anzeigen

Sie konnen nun zwischen den Optionen ,Losung per E-Mail an Befragte verschicken” und
»Erinnerung an Befragte versenden” wahlen.

Wahlen Sie ,,Losung per E-Mail an Befragte verschicken”, wenn Sie erstmals den Evalua-
tionslink an die Teilnehmenden der Lehrveranstaltung versenden mochten.

Wahlen Sie ,Erinnerung an Befragte versenden”, wenn Sie die Teilnehmenden der Lehr-
veranstaltung an die Evaluation erinnern mochten.

Klicken Sie auf die entsprechende Option. Das Vorgehen ist in beiden Fallen ahnlich und
wird in den nachsten Schritten beschrieben.
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Empfanger, Absendername & Absender-E-Mail

HINWEIS: Bitte licken i nden NICHT die Browserfunktion“Aktualisieren” bzw "Reload” (F5). Dieses wiirde den Absende

DAM

Empfanger:  kyrsteilnehmendel@med.uni-muenchen.de
kursteilnehmende2@med.uni-muenchen.de
kursteilnehmende3@med.uni-muenchen.de

Absendername: = Dozentfin

Absender-E-Mail: = lehrevaluation@lmu.de

Abschicken

Tragen Sie die E-Mailadressen der betreffenden Kursteilnehmenden bei Empfanger ein.
Geben Sie bei Absendername bitte Ihren eigenen Namen an. Als Absender-E-Mail muss
die Mailadresse lehrevaluation@lmu.de eingetragen werden (Wichtig!). Klicken Sie
dann auf ,Abschicken”. Bevor die Mail tatsachlich versendet wird, haben Sie jedoch noch
die Moglichkeit den Text anzupassen, wie im nachsten Schritt beschrieben.

E-Mail Text bearbeiten

E-Mail Text editieren:

E-Mail Text editieren:

Betreffzeile: Onlineumfrage Betrsffzeile: Onlineumfrage
@HWBIUsxuX|[E=Ees=z===|gvFE 7R 2 BIruUsxxlEseszsc==s=s|# 80 785
ol o Glte S A B cohiroo e Gaiie S A D

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,

Sie sind hiermit zur Stimmabgabe bei einer Online-Befragung berechtigt. Bitte folgen Sie dem Link und

authentifizieren Sie sich mit dem angegebenen Losungswort.

Die Losung lautet: Musterpasswort10
Stimmabgabe unter: https//www lehrevaluation. uni-muenchen de/evasys/online/

Mit freundlichen GriRen,
|.A. das Evaluationsburo

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,

wir m@chten Sie erinnern, dass Sie zur Stimmabgabe bei einer Online-Befragung berechtigt sind. Bitte folgen Sie dem
Link, um den Fragebogen zu &ffnen.
hitps://www.lehrevaluation.unl-muenchen.de/evasysionline.php?pswd=Musterpasswort10

Mit freundlichen GriiRen
I.A. das Evaluationsbiro

E-Mail Liste
Nr. E-Mail Status
1 kurstellnehmende1@med.uni-muenchen.de E-Mail muss gepriift werden
2 kursteilnehmende2@med.uni-muenchen.de E-Mail muss deprift werden

3 kursteilnehmende3@med.uni-muenchen.de E-Mail muss gepriift werden

E-Mails priifen E-Mails verschicken Abbrechen

E-Mail Liste
Nr. E=Mail Status
1 kursteilnehmendel@med.uni-muenchen.de E-Mail muss geprift werden
2 kursteilnehmende2 @med.uni-muenchende E-Mail muss geprift werden

3 kursteilnehmende3 @med.uni-muenchende E-Mail muss geprift werden

Fur die E-Mail wird von EvaSys ein Standardtext generiert, wie Sie in den beiden Screens-
hots sehen konnen (links: Losung per E-Mail an Befragte versenden; rechts: Erinnerung an
Befragte versenden). Sie konnen den Text entsprechend ubernehmen oder auch individuell
anpassen. Um die E-Mail nun endgultig zu versenden, klicken Sie auf , E-Mails verschi-

cken”.
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Versand bestatigen

Sie werden final um Ihre Einwilligung zum E-Mail-Versand gebeten. Bestatigen Sie mit
,OK"”. Bitte schlieBen Sie das Browserfenster nicht, bis der Versand erfolgreich abge-
schlossen wurde.

E-Mail wurde verschickt

E-Mail Text editieren:

Betreffzeile: Onlineumfrage
HIBI UsSxX|lE=sEs=s===|# R 2@ O
Schriftart v Grike S v Av b

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,

Sie sind hiermit zur Stimmabgabe bei einer Online-Befragung berechtigt. Bitte folgen Sie dem Link und authentifizieren Sie sich
mit dem angegebenen Losungswort.

Die Losung lautet: Musterpasswort1
Stimmabgabe unter: hitps://www.lehrevaluation.uni-muenchen.de/evasys/online/

Mit freundlichen Grafen,
|.A. das Evaluationsbiiro
E-Mail Liste
Nr. E-Mail Status
1 kursteilnehmendel@med.uni-muenchen.de E-Mail verschickt
2 kursteilnehmende2@med.uni-muenchen.de E-Mail verschickt

3 kursteilnehmende3@med.uni-muenchen.de E-Mail verschickt

Schliefsen

Die E-Mail wurde verschickt. SchlieRen Sie das Fenster.

2.3 Weitere Optionen: Geplante Vorgange

Wenn Sie die E-Mail nicht direkt versenden mochten, konnen Sie den Versand auch zeitlich
terminieren. Das Vorgehen hierzu wird in diesem Kapitel beschrieben.
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Geplante Vorgange

[ Umfrage Persidnliche Lehrevaluation Seminar

3 Ordner Personliche Lehrevaluation

@ Typ Losungsbasiert (Musterpasswort1)

[& Fragebogen In_Tu_S_D - https:/fwww.lehrevaluation.uni-muenchen.de/i ysfonline.php?p passwortl
(i) Status Bereit (Daten werden erwartet)

1 Umfrage erstellt am 13.11.2023 um 11:45:38

Aktionen

22 QR-Code fur diese Umfrage herunterladen
Losung andern
= Losung per E-Mail an Befragte verschicken

4 Erinnerung an Befragte versenden

Losung per E-Mail abholen

7% Onlinetemplate:  Klassiktemplate ~ 0K
@& Onlinelayout: Voreinstellung des Fragehogens OK
I 7 Geplante Vorgénge I
Umfrage schlieen

Umfrage umbenennen
Umfrage verschieben
@ Umfrage léschen

1z MNotizen bearbeiten/anzeigen

Sie konnen den Versand der E-Mails zeitlich terminieren. Wahlen Sie hierzu die Option
.Geplante Vorgange”.

Losung an Befragte, Erinnerung Onlineumfrage & Umfrage beenden

Geplante Vorgange
Persénliche Lehrevaluati inar (In_Tu_S_D, WiSe 2023)
@ 1. Losung an Befragte Deaktiviert
O 2. Erinnerung Onlineumfrage Deaktiviert
O 3.Umfrage beenden Deaktiviert
Datum:
Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgrund
der Ausfiihrung weiterer Vorgénge zu kleineren
Verzégerungen bei der Abarbeitung kommen kann.
Absender-E-Mail: Absendername: Empfanger
Betreff:
Text:
=== 8- IR TS
Sc v | GréRe v |Av

Unter der Funktion , Geplante Vorgange” stehen Ihnen drei Optionen zur Terminierung
Ilhrer Umfrage zur Verfligung:
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1. Sie konnen die Losung (Link zur Umfrage mit Passwort) an die Befragten
versenden. (Diese Option kann auch zur Erinnerung der Befragten genutzt werden,
sofern Sie den QR-Code/Link zur Umfrage bereits in |hrer Prasenzveranstaltung an
die Teilnehmenden vergeben haben.)

2. Sie konnen die Befragten an die Onlineumfrage erinnern.

3. Sie konnen die Umfrage beenden.

1. Option: Losung an Befragte

Geplante Vorgange

Personliche Lehrevaluation Seminar (In_Tu_S_D, WiSe 2023)

1 @© 1. Losung an Befragte 1 | Deaktiviert I
O 2. Erinnerung Onlineumfrage eaktiviert

O 3.Umfrage beenden Deaktiviert

Datum:

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgrund
der Ausfiihrung weiterer Vorgange zu kleineren
Verzogerungen bei der Abarbeitung kommen kann.

Absender-E-Mail: Absendername: Empfanger

Betreff:

Text:

Wenn Sie die Losung (Link zur Umfrage mit Passwort) an die Kursteilnehmenden
versenden mochten, dann wahlen Sie die entprechende Option aus und klicken auf
,Aktivieren”.
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Datum und Uhrzeit auswahlen

Persbnliche Lehrevaluation Seminar (In_Tu_5_D, WiSe 2023)

® 1. Losung an Befragte Deaktiviert
© 2. Erinnerung Onlineumfrage Deaktiviert
© 3. Umfrage beenden Deaktiviert
Datum:  13.11.202314:46:20 ]
Hinwais: Bitte beachten Sie, dass es aufgrun
cer husfdhrung welterer Vorganga 2u Minerll s oo nber 2023 v ¢ © zei
Verzogerungen bei der Abarbeitung kommen
Mo Di Mi Do Fr Sa So 1 az
Absender-E-Mail: Absendername: 1 2 3 4 5 12 43
6 7 8 9 1011 12 a4
Betreff: kY 14 15 16 17 18 19 13 a5
Onlineumtrage 20 21 22 23 24 25 26
Text: 27 28 29 30 15 L
e [ T 16 a7
Schriftart ¥ Grifle S h
Av B

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,

Sie sind hiermit zur Stimmabgabe bei einer Online-Befragung berechtigt. Bitte folgen
Sie dem Link und authentifizieren Sie sich mit dem angegebenen Losungswort.

Setzen Sie das gewunschte Datum und die gewlnschte Uhrzeit und terminieren Sie somit
den Versand lhrer E-Mail.

Empfanger, Absendername & Absender-E-Mail

Personliche Lehrevaluation Seminar (In_Tu_S_D, WiSe 2023)

@® 1. Losung an Befragte Deaktiviert
O 2. Erinnerung Onlineumfrage Deaktiviert
O 3. Umfrage beenden Deaktiviert
Datum: = 13.11.2023 14:46:20

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgrund
der Ausfiihrung weiterer Vorginge zu kleineren
Verzégerungen bei der Abarbeitung kommen kann.

Absender-E-Mail: Absendername: e

lehrevaluation@lmu.de Dozent/in kursteilnehmendel@med.uni-muenchen.de
Betreff: kursteilnehmende2@med.uni-muenchen.de
etreit: kursteilnehmende3@med.uni-muenchen.de

Onlineumfrage

Text:

Schriftart v Groe S v
A B

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,

Sie sind hiermit zur Stimmabgabe bei einer Online-Befragung berechtigt. Bitte folgen
Sie dem Link und authentifizieren Sie sich mit dem angegebenen Losungswort.
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Tragen Sie als Absender-E-Mail lehrevaluation@Imu.de (Wichtig!) und bei Absender-
name lhren Namen ein. In dem Feld rechts konnen Sie die Empfanger der E-Mail eintra-
gen. Zudem konnen Sie den Text der E-Mail individuell anpassen. Speichern Sie im An-

schluss lhre Eingaben.

2. Option: Erinnerung Onlineumfrage

Personliche Lehrevaluation Seminar (In_Tu_S_D, WiSe 2023)

O 1. Losung an Befragte 13.11.2023 um 14:46:00
I @® 2. Erinnerung Onlineumfrage I Deaktivier
O 3. Umfrage beenden Deaktiviert

. SN @® Einmalige Erinnerung
Datum: 13.11.2023 14:52:03
Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgrund
der Ausflihrung weiterer Vorgange zu kleineren

Verzogerungen bei der Abarbeitung komm

O Mehrfache Erinnerungalle 7 ~ Tag(e)

Absender-E-Mail: Absendername:
id Kuttalel
Betreff:
Wlineumfrage
Text:
Schriftart ~ | Grofe e

Um eine Erinnerung an die Onlineumfrage zu versenden, muss zuvor ,Losung an Befragte”
terminiert werden und dort auch die Empfanger der E-Mail festgelegt werden. Wenn Sie
den QR-Code bereits in der Prasenzveranstaltung vergeben haben (wie von uns empfoh-
len), konnen Sie zur Erinnerung einfach die Option , Losung an Befragte” verwenden und

den E-Mail-Text entsprechend abandern.
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Datum und Uhrzeit wahlen

Persdnliche Lehrevaluation Seminar (In_Tu_S_D, WiSe 2023)

O 1. Losung an Befragte 13.11.2023 um 14:46:00

@® 2. Erinnerung Onlineumfrage

O 3. Umfirage beenden Deaktiviert

Datum: 13.11.2023 14:52:03 lﬁl g E,
~ e Taafad

L S SO T DA Y

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgruni

der Ausflhrung weiterer Vorgange zu kleinerd ﬁNovemher 2023 v < > ® Zeit
Verzégerungen bei der Abarbeitung kemmen

Mo Di Mi Do Fr Sa So 11 48
1 2 3 4 5 49

6 7 8 9 10 11 12

Betreff: UEY 14 15 16 17 18 19

) ] 51
Onlineumfrage 20 21 22 23 24 25 26
Text: 27 28 29 30 15

Absender-E-Mail:

16 53
Schriftart
Av B
Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,
wir mochten Sie erinnern, dass Sie zur Stimmabgabe bei einer Online-Befragung
berechtigt sind. Bitte folgen Sie dem Link, um den Fragebogen zu &ffnen.
Personliche Lehrevaluation Seminar (In_Tu_S_D, WiSe 2023)
O 1. Losung an Befragte 13.11.2023 um 14:46:00
@® 2. Erinnerung Onlineumfrage
O 3.Umfrage beenden Deaktiviert
Datum: = 13.11.2023 14:52:03 E Einmalige Erinnerung

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgrund Mehrfache Erinnerungalle 7 v Tag(e)

der Ausfilhrung weiterer Vorgange zu kleineren
Verzagerungen bei der Abarbeitung kommen kann.

Absender-E-Mail: Absendername:

Betreff:

Nun konnen Sie das Datum und die Uhrzeit fur den E-Mail-Versand festsetzen. Zusatzlich
kdnnen Sie zwischen , Einmalige Erinnerung” und ,,Mehrfache Erinnerung” wahlen.

EvaSys in der Personlichen Lehrevaluation — Anleitung fiir Dozierende (Stand Dez. 2023) - Seite 22



NIV KLINIKUM

Institut fir Didaktik und Ausbildungsforschung

in der Medizin DAM

Absender-E-Mail, Absendername & Text

Personliche Lehrevaluation Seminar (In_Tu_S_D, WiSe 2023)

O 1. Losung an Befragte 13.11.2023 um 14:46:00
@ 2. Erinnerung Onlineumfrage 20.11.2023 um 14:52:00
O 3.Umfrage beenden Deaktiviert

@® Einmalige Erinnerung
QO Mehrfache Erinnerungalle 7 ~ Tag(e)

Datum: = 20.11.2023 14:52:00

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgrund
der Ausfiihrung weiterer Vorgange zu kleineren
Verzdgerungen bei der Abarbeitung kommen kann.

Absender-E-Mail: Absemde_rname:
lehrevaluation@lmu.de Dozent/fin
Betrem:

Onlineumfrage

Text:
&~ B =
Schriftart v GroRe S v
Av B

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,

wir mochten Sie erinnern, dass Sie zur Stimmabgabe bei einer Online-Befragung
berechtigt sind. Bitte folgen Sie dem Link, um den Fragebogen zu 6ffnen.

Tragen Sie bei Absender E-Mail wieder , lehrevaluation@Imu.de” ein (Wichtig!) und bei
Absendernamen |hren Namen. Sie haben auch hier wieder die Moglichkeit den Text indi-
viduell anzupassen. Klicken Sie im Anschluss auf ,, Speichern”.

3. Option: Umfrage beenden

Personliche Lehrevaluation Seminar (In_Tu_S_D, WiSe 2023)

O 1. Losung an Befragte 13.11.2023 um 14:46:00
; O 2. Erinnerung Onlineumfrage 20.11.2023 um 14:52:00

® 3. Umfrage beenden

Datum: = 24.11.2023 15:01:53 E

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgrund
der Ausfiihrung weiterer Vorgange zu kleineren
Verzégerungen bei der Abarbeitung kommen kann.

O Automatischer Auswertungsversand (PDF) an den Dozenten/die Dozentin

Speichern

Wenn Sie das Ende der Umfrage terminieren mochten, aktivieren Sie den entsprechenden
Bereich.
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Hinweis: Das Ende der Umfrage muss nicht notgedrungen terminiert werden. Sie konnen
die Umfrage auch offenlassen und den PDF-Report problemlos herunterladen (sofern Da-
ten vorhanden sind). Durch das Beenden der Umfrage ist eine weitere Teilnahme an der
Umfrage nicht mehr moglich.

Datum und Uhrzeit wiahlen

Personliche Lehrevaluation Seminar (In_Tu_S_D, WiSe 2023)

O 1. Losung an Befragte 13.11.2023 um 14:46:00
O 2. Erinnerung Onlineumfrage 20.11.2023 um 14:52:00

® 3. Umfrage beenden

Datum:; = 13.11.2023 15:01:53 [m]

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgrun
der Ausfiihrung weiterer Vorgange zu kleinerd ﬁ November 2023 v < > @ Zeit
Verzdgerungen bei der Abarbeitung kommen

Mo Di Mi Do Fr Sa So 12

O Automatischer Auswertungsversand (PDF) an den Doz 00

1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12

ikl 14 15 16 17 18 19 14 02
20 21 22 23 24 25 26 03
27 28 29 30 16 04

17 s

Sie konnen jetzt den Tag und die Uhrzeit auswahlen.

Eingabe speichern

Persdnliche Lehrevaluation Seminar (In_Tu_S_D, WiSe 2023)

O 1. Losung an Befragte 13.11.2023 um 14:46:00

O 2. Erinnerung Onlineumfrage 20.11.2023 um 14:52:00

@® 3. Umfrage beenden Deaktiviert
Datum: 13.11.2023 15:01:53

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es aufgrund
der Ausfihrung weiterer Vorgange zu kleineren
Verzdgerungen bei der Abarbeitung kommen kann.

0O Automatischer Auswertungsversand (PDF) an den Dozenten/die Dozentin

Speichern Sie im Anschluss lIhre Eingabe.
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Weitere Informationen zu EvaSys finden Sie in lhrem Dozentenkonto unter , Extras”.
Unter ,Extras” und dann ,Hilfe” konnen Sie sich zudem das aktuelle EvaSys-

Anwenderhandbuch herunterladen.
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